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2)
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2.

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Bydgoszezy dziata w szczegdlnosci na podstawie:
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U.z 2010 r. Nr 112,
poz. 744 z p6zn. zm.);
ustawy z dnia z 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie
(Dz. U. Nr 31, poz. 206 z p6zn. zm.)
zarzadzenia Nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
organizacji wojewddzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw weterynarii (Dz. Urz.
MRiRW, Nr 3, poz. 3);

Statutu Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszezy;
Statutu Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Bydgoszezy;

niniejszego regulaminu.

§2

Regulamin organizacyjny, zwany dalej "Regulaminem" okresla szczegbtowa organizacie

i tryb pracy Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Bydgoszczy oraz szczegblowy

zakres zadan komorek organizacyjnych i stanowisk wchodzacych w sklad tego Inspektoratu.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Kujawsko-Pomorskiego;

2) Wojewddztwie - nalezy przez to rozumie¢ wojewddztwo kujawsko-pomorskie ;

3) Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w
Bydgoszczy;

4) Wojewédzkim Lekarzu - nalezy przez to rozumie¢ Kujawsko-Pomorskiego
Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii;

5) Powiatowym  Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy
Inspektorat Weterynarii na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego;

6) Powiatowym Lekarzu - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii



7)

8)

9)

10)

11)

jako kierownika powiatowej Inspekcji Weterynaryjnej wchodzacej w skiad niezespolonej
administracji rzadowe;j;

komoérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé: zespol, zaklad, pracownie
lub samodzielne stanowisko pracy;

Kierowniku —nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujgcg Zaktadem, Pracownia, Zespotem,
a w przypadku zespotéw ds. zdrowia i ochrony zwierzat oraz ds. bezpieczenstwa zywnosci,
pasz oraz ubocznych produktéw zwierzgcych koordynatoréw - wojewddzkich inspektoréw
weterynaryjnych;

kontroli zewnetrznej — nalezy przez to rozumieé kontrole przeprowadzana przez organy
zewnetrzne w Inspektoracie;

kontroli wewnetrznej — nalezy przez to rozumieé kontrole przeprowadzang przez
Wojewodzkiego Lekarza w powiatowych inspektoratach oraz kontrole przeprowadzane
przez kierownikéw w Inspektoracie i w komérkach organizacyjnych obejmujace ogdt
czynnosci, ktérych celem jest zapewnienie realizacji ustawowych zadan;

ocenie dzialalnoSci Inspekcji Weterynaryjnej — nalezy przez to rozumieé audyt,
o ktéorym mowa w art. 4 ust 6 rozporzadzenia (WE) nr 882/2004 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie kontroli urzedowych
przeprowadzanych w celu sprawdzenia zgodnosci z prawem paszowym i Zywnosciowym

oraz regutami dotyczacymi zdrowia zwierzat i dobrostanu zwierzat.

§3

. Inspektoratem kieruje Wojewddzki Lekarz.

. Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Wojewddzkiego Lekarza:

1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej,

2) jako dysponenta $rodkéw budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie o finansach

publicznych,

3) wynikajacych z odrebnych ustaw.

Inspektorat jest panstwows jednostkg budzetowa.

. Majatek Inspektoratu stanowi wlasnos¢ Skarbu Panstwa, ktorego reprezentantem

1 dysponentem w granicach obowigzujacego prawa jest Wojewodzki Lekarz.

. Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

Siedzibg Inspektoratu jest miasto Bydgoszcz.



ROZDZIAL 11

ORGANIZACJA INSPEKTORATU
§4

1. W skiad Inspektoratu wehodzg nastepujace komérki organizacyjne:
1) Zesp6t ds. zdrowia i ochrony zwierzat.
W sktad zespotu wchodzg dziaty ds.:
a) zdrowia zwierzat i materiatu biologicznego,

b) ochrony zwierzat.

2) Zespol ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktow zwierzecych.
W sktad zespotu wchodzg dzialy ds.:
a) bezpieczenstwa zywnosci pochodzenia zwierzecego,

b) bezpieczenistwa pasz oraz ubocznych produktéw zwierzecych.
3) Zespét ds. nadzoru farmaceutycznego.

4) Zesp6l ds. finansowo-ksiegowych.
W sktad zespotu wchodzg dzialy do spraw:
a) finansowo-ksiegowych,

b) kadrowo-ptacowych.

5) Zespot ds. administracyjnych.
W sktad zespotu wchodza:
a) stanowiska ds.
- zamo6wien publicznych,
- zaopatrzenia,
- obstugi gospodarczej,
- administracyjnych,
b) stanowisko ds. obstugi sekretariatu Wojewodzkiego Lekarza.

6) Zespot ds. obshugi prawne;.



7) Samodzielne stanowisko ds. ochrony informacji niejawnych i ds. obronnych.
8) Samodzielne stanowisko ds. oceny dziatalnosci Inspekcji Weterynaryjnej.
9) Samodzielne stanowisko ds. bhp.
10) Zakiad Higieny Weterynaryjnej w Bydgoszczy, w ktérego sklad wchodza:

a) Sekretariat i Administracja,

b) Punkt Przyje¢ Probek,

¢) Pracownia Bakteriologii Ogdlnej i Mikrobiologicznego Badania Pasz,

d) Pracownia Chemicznego Badania Pasz,

e) Pracownia Serologiczna,

f) Pracownia Chor6b Ryb, Badan Mikologiczno-Parazytologicznych,

g) Pracownia Wirusologiczna,

h) Pracownia Przygotowywania Pozywek i Szkta Laboratoryjnego,

i) Pracownia Diagnostyki Wtosni z siedzibg w Toruniu:

- Terenowe Pracownie Diagnostyki Wiosni (aktualny wykaz znajduje sie w Ksiedze

Jakosci ZHW),

j) Zaklad Higieny Weterynaryjnej Oddzial Terenowy w Toruniu, w ktérego skiad

wchodza:

- Sekretariat i Administracja,

- Punkt Przyje¢ Probek A,

- Punkt Przyje¢ Prébek B, -

- Pracownia Badania Srodkéw Spozywcezych,

- Pracownia Bakteriologii Ogdlnej i Parazytologii,

- Pracownia Diagnostyki Choroby Aujeszkyego,

- Pracownia PCR,

- Pracownia Przygotowywania Pozywek i Szkta Laboratoryjnego,

k) Zaklad Higieny Weterynaryjnej Oddzial Terenowy we Wioctawku, w ktérego skiad

wchodzg:

- Sekretariat i Administracja,

- Punkt Przyje¢ Prébek,

- Pracownia Serologiczna,

- Pracownia Bakteriologii Og6lnej i Parazytologii,

- Pracownia Przygotowywania Pozywek i Szkia Laboratoryjnego.

2. Prace dziatu koordynuje pracownik wyznaczony przez Wojewddzkiego Lekarza.



1)

2)

3)

4)

5)

1.

2.

§5

Do wylgcznej kompetencji Wojewodzkiego Lekarza nalezy:

udzielanie pracownikom Inspektoratu pisemnych upowazniefi do podejmowania okreslonych
czynnosci w jego imieniu, wraz z okresleniem przedmiotowego zakresu upowaznienia;
udzielanie pelnomocnictw do reprezentowania Wojewddzkiego Lekarza w postepowaniu
przed organami panstwowymi i sgdami;

wydawanie w razie koniecznosci Powiatowym Lekarzom polecen dotyczacych podjecia
czynnosci w zakresie ich merytorycznego dzialania oraz zadanie od nich informacji
o catym zakresie dziatania Powiatowego Inspektoratu;

podejmowanie decyzji w sprawie zawieszenia w wykonywaniu obowiazkow Powiatowego
Lekarza lub jego zastepcy, jezeli jego dziatalno$¢ lub dziatalno$é kierowanego przez niego
inspektoratu moze zagrozi¢ prawidlowemu wykonywaniu zadan Inspekcji Weterynaryjnej,
a zwlaszcza naruszy¢ bezpieczenstwo sanitarno-weterynaryjne na obszarze wiasciwosci
tego organu i wyznaczanie osoby pelniacej obowigzki zawieszonego organu;

podejmowanie decyzji o skierowaniu lekarza weterynarii do wykonywania na obszarze
innego powiatu czynnosci koniecznych do likwidacji zagrozenia epizootycznego
lub zagrozenia bezpieczefistwa produktéw pochodzenia zwierzecego lub w przypadku,
gdy jest to niezbedne ze wzgledu na ochrong zdrowia publicznego albo dla zabezpieczenia

gospodarki narodowej przed powaznymi stratami.

§6

Wojewo6dzki Lekarz realizuje zadania wynikajace z ustawy o shuzbie cywilnej, w tym:

1) wykonuje zadania dyrektora generalnego w Inspektoracie;

2) dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec cztonkéw korpusu shizby cywilnej
w Inspektoracie, chyba ze ustawa stanowi inaczej;

Wojewodzki Lekarz wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku dla pozostalych

pracownikow niebedacych cztonkami stuzby cywilnej.



§7

Wojewddzki Lekarz w celu zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Inspektoratu oraz

wlasciwej organizacji pracy:

D
2)

3)

4)
5)

6)
7)

wydaje akty prawa wewnetrznego;

realizuje polityke kadrowa, a takze dba o nalezyty dobér pracownikéw Inspektoratu
oraz podnoszenie ich kwalifikacji i skuteczno$é pracy;

gospodaruje $rodkami na wynagrodzenia pracownikéw Inspektoratu oraz innymi funduszami
bedacymi w jego dyspozycji, w granicach ustalonych w budzecie;

wykonuje uprawnienia i obowigzki zwierzchnika stuzbowego pracownikéw Inspektoratu;
reprezentuje Inspektorat na zewngtrz oraz sklada o$wiadczenia woli dotyczace jego
funkcjonowania i gospodarowania jego mieniem;

udziela pelnomocnictw;

wykonuje inne zadania okre$lone w przepisach odrebnych, w szczegdlnosci z zakresu
obrony narodowej, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego, ochrony przeciwpozarowej,
ochrony informacji niejawnych, ochrony danych osobowych, finansach publicznych,

zamowieniach publicznych, okre§lonych w odrebnych przepisach.

§8

Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienieznego i materiatowego, jak réwniez inne

dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania

lub wydatkowania srodkéw pienigznych Inspektoratu podpisuja:

1) Wojewddzki Lekarz lub jego zastepea lub osoba, o ktérej mowa w § 9 ust 2, oraz

2) Glowny Ksiggowy lub jego zastgpca albo inny pracownik zastepujacy Gléwnego

Ksiegowego w czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Wojew6dzkiego

Lekarza.



ROZDZIAL III

ZASADY
REALIZACJI ZADAN I KIEROWANIA PRACA INSPEKTORATU

§9

W czasie nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Wojewodzkiego Lekarza lub Czasowej
niemoznosci wykonywania przez niego obowiazkéw, dzialalnoscia Inspektoratu kieruje
zastgpca Wojewodzkiego Lekarza, z zastrzezeniem pkt. 3.

W czasie nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Wojewodzkiego Lekarza i jego
Zastgpey lub czasowej niemoznodci wykonywania przez nich obowiazkéw, dziatalnoscia
Inspektoratu kieruje osoba upowazniona pisemnie przez Wojewédzkiego Lekarza.

W przypadku nieobecnodci lub nieobsadzenia stanowiska Wojewédzkiego Lekarza, jego

obowigzki w zakresie dziatania Zakladu Higieny Weterynaryjnej, wykonuje Kierownik
Zakladu Higieny Weterynaryjnej.

Wojewodzkiemu Lekarzowi bezposrednio podlega:

Zespol finansowo-ksiegowy;

Zespol ds. administracyjnych;

Zespot ds. obshugi prawne;;

Samodzielne stanowisko ds. ochrony informacji niejawnych i ds. obronnych;

Samodzielne stanowisko ds. oceny dziatalnosei Inspekeji Weterynaryjne;;

Samodzielne stanowisko ds. bhp;

Zaklad Higieny Weterynaryjnej w Bydgoszczy

Zastepcy Wojewéddzkiego Lekarza bezposrednio podlega:

- Zespo6t ds. zdrowia i ochrony zwierzat;

- Zespét ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktéw zwierzecych;
- Zespo6t ds. nadzoru farmaceutycznego.

Schemat organizacyjny Inspektoratu okresla zalgcznik nr 1.
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§ 10

Komoérkami organizacyjnymi, z wylaczeniem samodzielnych stanowisk pracy, kierujg
kierownicy.

W zespole do spraw zdrowia i ochrony zwierzat, w zespole do spraw bezpieczenstwa
zywnosci, pasz oraz ubocznych produktéw zwierzecych i w zespole do spraw nadzoru
farmaceutycznego kierownikiem moze byé wylacznie wojewoddzki inspektor weterynaryjny,
wyznaczony przez Wojewodzkiego Lekarza a w zespole finansowo-ksiegowym gtowny

ksiegowy.

§ 11
Kierownicy odpowiadajg za:
1) nalezyte zorganizowanie pracy 1 zapoznanie podleglych pracownikow
z obowigzujacymi przepisami prawa;
2) porzadek i dyscypling pracy;

3) merytoryczng i formalno-prawng poprawno$é¢ zatatwianych spraw.

. Kierownicy dokonujg podzialu zadan dla poszczego6lnych pracownikéw kierowanych przez

nich komorek organizacyjnych oraz ustalaja na pismie propozycje zakreséw obowigzkow,
ktére przedkladaja Wojewddzkiemu Lekarzowi do zatwierdzenia.
Projekty pism, dokumentéw, uméw, porozumien, decyzji administracyjnych i aktow

prawnych wydawanych przez Wojewoddzkiego Lekarza opracowuje wlasciwa komoérka

organizacyjna, z kiorej zakresem dzialania zwigzane jest pismo, akt prawny, dokument,

porozumienie, decyzja administracyjna.

Projekty aktéw prawa wewngtrznego winny byé przygotowane ze szczegblng starannoscig

oraz odpowiada¢ zasadom techniki prawodawczej.

. Projekty aktow prawa wewnetrznego, uméw, porozumien oraz pism w postepowaniach przed

sgdami, powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego sie sprawa,
2) kierownika komoérki organizacyjnej, z ktérego zakresem dzialania Zwigzany jest

dokument;

3) glownego ksiegowego - w przypadku, gdy tre$¢ dokumentu dotyczy budzetu

lub ma powodowa¢ skutki finansowe;



4) radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.
6. Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego sie sprawa,
2) kierownika komorki organizacyjnej, z ktérego zakresem dzialania Zwigzany
jest dokument;
3) gléwnego ksiegowego - w przypadku, gdy tre$é pisma lub dokumentu dotyczy budzetu
lub ma powodowa¢ skutki finansowe.
7. Podpisujgcy i parafujgcy pisma odpowiadajg za ich merytoryezng tres¢, forme, a takze

za zgodnos¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.
§ 12

Pracownicy Inspektoratu podpisujg pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne) i inne
dokumenty w sprawach, do zalatwienia ktérych zostali pisemnie upowaznieni przez
Wojewodzkiego Lekarza.
§13
1. Symbolik¢ oznaczania pism wychodzacych z poszezegélnych komérek organizacyjnych
i stanowisk pracy okre$la zalacznik nr 2.
2. Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala Wojewédzki Lekarz w drodze

instrukcji kancelaryjne;j.

ROZDZIAL 1V

ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
§14

1. Do zadan zespotu ds. zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:

podejmowanie wszelkich czynnosci nalezacych do zadan Wojewoddzkiego Lekarza
przewidzianych w obowigzujacych aktach normatywnych w tym kontrola dzialalnosci
merytorycznej Powiatowych Lekarzy i nadzorowanych podmiotéw oraz konsultacje i pomoc
fachowa dla tych organéw jak réwniez przygotowywanie dla Wojewoddzkiego Lekarza decyzji
administracyjnych oraz prowadzenie w jego imieniu postepowania administracyjnego, w

zakresie wlasciwosci zespothu.
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. Do zadan dzialu zdrowia zwierzat i materialu biologicznego nalezy w szczegélnosei:

1) koordynowanie dziatania w zakresie realizacji programéw zwalczania choréb zakaznych
zwierzat,

2) kontrola realizacji programéw i planéw monitorowania zakazen zwierzat, choréb
odzwierzecych i odzwierzecych czynnikéw chorobotwoérezych oraz zZwigzanej z nimi
opornosci na srodki przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat,

3) zarzadzanie kryzysem — rozpoznawanie sytuacji, ktére mogg prowadzié do kryzysu oraz
stosowanie odpowiednich $rodkéw zapobiegawczych i naprawczych,

4) opracowywanie i aktualizacja planéw gotowosci zwalczania poszczegélnych choréb
zakaznych zwierzat,

5) opracowywanie, realizacja i raportowanie wykonania programéw zwalczania
poszczegblnych choréb zakaznych zwierzat,

6) kontrola zdrowia zwierzat przeznaczonych do rozrodu i jako$ci materiatu biolo gicznego,

7) kontrola przestrzegania wymagan weterynaryjnych podczas pozyskiwania, konserwacji,
obrébki, przechowywania, prowadzenia obrotu lub wykorzystywania materiatu
biologicznego, jak réwniez prowadzenia punktéw kopulacyjnych,

8) nadzor nad przeptywem informacji w ramach stosowania weterynaryjnego systemu
informatycznego ADNS,

9) przygotowanie i merytoryczna obstuga prac Wojewédzkiego Lekarza w ramach
Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

10) koordynacja dzialan Zespotu Zarzadzania Kryzysowego Wojewddzkiego Lekarza,

11) przygotowywanie i realizacja planéw kontroli w zakresie dotyczacym zdrowia i ochrony
zZwierzat,

12) opracowywanie projektow aktéw prawa miejscowego wydawanych przez Wojewode w
sprawach nalezacych do whasciwosci zespoty,

13) przygotowywanie sprawozdan z realizacji zadan Inspekcji Weterynaryjnej i opracowan
analitycznych zwigzanych z dzialalnoscig merytoryczng Inspekeii Weterynaryjnej w
zakresie wlasciwo$ci dziatu.

3. Do zadan dziatlu ds. ochrony zwierzat nalezy w szczegélnosci:

1) kontrola Powiatowych Lekarzy z zakresu przestrzegania wymagan weterynaryjnych przez
podmioty podejmujgce lub prowadzace dzialalno$¢ zwigzana ze zwierzetami (dziatalnoéé
nadzorowang) oraz kontroli zwierzat wprowadzanych na rynek, przemieszczanych lub
przeznaczonych do handlu,

2) kontrola Powiatowych Lekarzy z zakresu przesytek zwierzat w miejscu przeznaczenia,

11



3) prowadzenie listy podmiotéw prowadzgcych dziatalno$é nadzorowana,

4) kontrola Powiatowych Lekarzy z zakresu przestrzegania zasad identyfikacji i rejestracji
zwierzat oraz wymogow wzajemnej zgodnosci,

5) kontrola Powiatowych Lekarzy z zakresu przestrzegania przepisow z zakresu ochrony
zwierzat,

6) wspolpraca z instytucjami i organizacjami dzialajgcymi na rzecz ochrony zwierzat, jak
rowniez ustalenie z nimi zasad wsp6tdziatania w celu realizacji przepisow z tej dziedziny,

7) prowadzenie listy lekarzy urzedowych upowaznionych do wystawiania $wiadectw zdrowia
dla zwierzat,

8) organizacja i kontrola realizacji programéw kontroli wymogéw wzajemnej zgodnosci oraz
identyfikacji rejestracji zwierzat,

9) przygotowywanie plandw i realizacja kontroli w zakresie ochrony i dobrostanu zZwierzat,
handlu i obrotu zwierzat,

10) przygotowywanie sprawozdan z realizacji zadan Inspekcji Weterynaryjnej i opracowan

analitycznych zwigzanych z dzialalnoscia merytoryczna Inspekeiji Weterynaryjnej w

zakresie wlasciwosci dziahu.

§15

1. Do zadan zespotu ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktéw zwierzecych
nalezy:

podejmowanie wszelkich czynnosci nalezacych do zadan Wojewddzkiego Lekarza
przewidzianych w obowigzujacych aktach normatywnych w tym kontrola dziatalnosci
merytorycznej Powiatowych Lekarzy i nadzorowanych podmiotéw oraz konsultacje i pomoc
fachowa dla tych organéw jak rdwniez przygotowywanie dla Wojewodzkiego Lekarza decyzji
administracyjnych oraz prowadzenie w jego imieniu postepowania administracyjnego, w

zakresie wlasciwosci zespotu.

2. Do zadan dziatu ds. bezpieczefistwa zywnosci pochodzenia zwierzecego nalezy prowadzenie
spraw wynikajgcych z przepiséw prawa zywnosciowego w zakresie odnoszacym sie do
zywnosci pochodzenia zwierzgcego, a w szczegdlnoscei:
1) ustalanie ogélnych kierunkéw dziatania i szczegélowych zasad postepowania
Powiatowych Lekarzy oraz koordynacja dziatan tych organéw w zakresie:
a) badania zwierzat rzeznych i produktéw pochodzenia zwierzecego,

b) bezpieczenistwa produktéw pochodzenia zwierzecego przeznaczonych do spozycia
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przez ludzi, w tym ocena wymagan weterynaryjnych przy ich produkcji, wprowadzaniu
na rynek oraz wywozie,

2) zarzadzanie oraz informowanie o ryzyku w celu zapewnienia wysokiego poziomu

ochrony zdrowia i zycia ludzi i zwierzat, na podstawie analiz i ocen bezpieczefistwa
produktéw pochodzenia zwierzgcego przeznaczonych do spozycia przez ludzi i wymagan
weterynaryjnych przy ich produkgji,

3) zarzgdzanie kryzysem - rozpoznawanie sytuacji, ktére mogg prowadzi¢ do kryzysu i
stosowanie odpowiednich srodkéw zapobiegawczych i naprawczych,

4)  nadzor nad prowadzeniem rejestru zaktadéw produkujacych produkty pochodzenia
ZWierzgcego zawierajgcego:

a) liste zaktadow wg sekcji zatgcznika III rozporzadzenia 853/2004,

b) liste podmiotéw rejestrowanych na podstawie rozporzadzenia 852/2004 oraz przepiséw
krajowych,

c) liste zakladéw eksportujacych produkty pochodzenia zwierzecego do pafistw trzecich,

5) nadzdr i prowadzenie rejestru zaktadéw w Bazie SPIWET,

6) nadz6r nad przeptywem informacji o niebezpiecznych produktach pochodzenia
zwierzgcego w ramach funkcjonowania systemu RASFF t.j.: przyjmowania informacii,
oceny ryzyka i zagrozenia, prowadzenia postepowania wyjasniajgcego oraz przekazywania
wszelkich informacji do Podpunktu Krajowego Punktu Kontaktowego w  Gléwnym
Inspektoracie Weterynarii, B

7) organizacja i kontrola prowadzenia monitorowania substancji niedozwolonych,
pozostalosci  chemicznych, biologicznych, produktéw leczniczych i skazen
promieniotwérczych u zwierzat, w ich wydzielinach 1 wydalinach, w tkankach lub
narzadach zwierzat, w produktach pochodzenia zwierzecego, w wodzie przeznaczonej do
pojenia zwierzat oraz koordynacja prowadzenia postepowan zwigzanych z wykryciem w/w
substancji.

8) wspolpraca i wymiana informacji z Inspekcjg Sanitarng, Inspekcjg Jakosci Handlowej
Artykutéw Rolno-Spozywezych, Izbg Celng oraz innymi organami,

9) kontrola Powiatowych Lekarzy w zakresie nadzoru nad handlem i obrotem z krajami trzecimi
srodkami spozywczymi pochodzenia zwierzecego,

10) prowadzenie listy lekarzy urzedowych upowaznionych do wystawiania $wiadectw zdrowia
dla zywnosci pochodzenia zwierzecego,
11) przygotowywanie projektéw sprawozdan z realizacji zadan Inspekcji Weterynaryjnej i

opracowan analitycznych zwigzanych 2z dzialalno$cia merytoryczng Inspekcji



Weterynaryjnej w zakresie wlasciwosci dziatu,

12) opracowywanie projektéw aktow prawa wewngtrznie obowiazujacego wydawanych przez
Wojewddzkiego Lekarza w zakresie wlasciwoscei dziatu,

13) opiniowanie  projektéw  aktéw  prawnych opracowanych  przez Gloéwnego

Lekarza Weterynarii i przesytanych w ramach uzgodnien.

3. Do zadan dziatu ds. bezpieczenstwa pasz oraz ubocznych produktéw zwierzecych nalezy:
prowadzenie spraw wynikajacych z przepiséw o paszach, ubocznych produktach pochodzenia
zwierzgeego, przepisow o weterynaryjnej kontroli w handlu w zakresie pasz i ubocznych
produktéw pochodzenia zwierzecego, a w szczegdlnosci:
1) koordynacja dzialann Powiatowych Lekarzy i kontrola Powiatowego Lekarza w zakresie

sprawowania nadzoru nad warunkami:

a) wytwarzania, obrotu i stosowania pasz;

b) zbierania, transportowania, przechowywania, operowania, przetwarzania oraz

wykorzystywania lub usuwania ubocznych produktéw pochodzenia zwierzecego,

c) organizacja i kontrola prowadzenia monitorowania substancji niedozwolonych i

niepozgdanych w paszach oraz koordynacja prowadzenia postgpowan zwigzanych z
wykryciem w/w substancji.

2) koordynacja dziatan w sprawach przeprowadzania kontroli:

a) przestrzegania przepiséw dotyczacych rolnictwa ekologicznego;

b) organizméw genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku paszowego i
pasz  genetycznie zmodyfikowanych oraz transgranicznego przemieszczania
organizméw genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku paszowego,

3) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad warunkami wytwarzania,
obrotu i stosowania pasz leczniczych,

4) prowadzenie wykazéw zaktadow zatwierdzonych i zarejestrowanych,

5) nadzor nad przeptywem informacji o niebezpiecznych paszach w ramach funkcjonowania
systemu RASFF t.j.: przyjmowania informacji, oceny ryzyka i zagrozenia, prowadzenia
postgpowania wyjasniajgcego oraz przekazywania wszelkich informacji do Podpunktu
Krajowego Punktu Kontaktowego w Gtéwnym Inspektoracie Weterynarii,

6) wspdlpraca oraz wymiana informacji z Inspekcja Sanitarng oraz Inspekcja Ochrony
Srodowiska w zakresie ubocznych produktéw pochodzenia zwierzecego,

7) kontrola Powiatowych Lekarzy nad realizacjg zadan w zakresie nadzoru nad produkcja,
obrotem i stosowaniem polepszaczy gleby,

8) kontrola Powiatowych Lekarzy nad realizacia zadan w zakresie nadzoru nad
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wytwarzaniem i stosowaniem pasz w gospodarstwach ekologicznych,
9) prowadzenie ewidencji zaktadéw sektora utylizacyjnego,

10) zarzadzanie oraz informowanie o ryzyku w celu zapewnienia wysokiego poziomu ochrony
zdrowia i zycia ludzi i zwierzat,

11) zarzadzanie kryzysem - rozpoznawanie sytuacji, ktére mogg prowadzi¢ do kryzysu i
stosowanie odpowiednich srodkéw zapobiegawczych i naprawczych,

12) koordynacja nadzoru nad handlem i obrotem z krajami trzecimi ubocznymi produktami
pochodzenia zwierzecego,

13) wspétpraca w zakresie przygotowania i realizacji wieloletniego krajowego planu kontroli
w zakresie dotyczacym pasz, produktéw leczniczych i ubocznych produktéw zwierzecych,

14) prowadzenie listy lekarzy urzedowych upowaznionych do wystawiania §wiadectw zdrowia
dla pasz i ubocznych produktéw zwierzecych,

15) przygotowywanie projektow sprawozdan z realizacji zadafi Inspekcji Weterynaryjnej i
opracowan analitycznych zwigzanych 2z dzialalno$cia merytoryczng Inspekcji
Weterynaryjnej w zakresie wiasciwosci dziatu,

16) opracowywanie projektow aktow prawa wewnetrznie obowigzujacego wydawanych przez
Wojewddzkiego Lekarza w zakresie wiasciwosei dziatuy,

17) opiniowanie projektow aktéw prawnych opracowanych przez Glownego Lekarza

Weterynarii i przesytanych w ramach uzgodnien.

§16

Do zadan zespotu ds. nadzoru farmaceutycznego nalezy:
1) kontrola obrotu produktami leczniczymi weterynaryjnymi w hurtowniach produktéw
leczniczych weterynaryjnych oraz w placéwkach obrotu pozaaptecznego,

2) kontrola obrotu i stosowania produktéw leczniczych weterynaryjnych w zaktadach

leczniczych dla zwierzat,
3) pobieranie i przesylanie probek produktéw leczniczych weterynaryjnych do badan
jakosciowych.
§ 17

. Do zadan zespotu ds. finansowo-ksiegowych nalezy w szczegdlnosci:
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1) realizacja zadan Wojewddzkiego Inspektoratu wynikajgcych z ustawy o finansach
publicznych i ustawy o rachunkowosci;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg finansowg powiatowych inspektoratéw
weterynarii;

3) prowadzenie spraw pracowniczych;

4) planowanie i realizacja funduszu wynagrodzen;

5) sporzadzanie sprawozdan i informacji z realizacji zadan.

2. Do zadan dziatu ds. finansowo-ksiegowych nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie projektu budzetu Wojewoddzkiego Inspektoratu oraz powiatowych
inspektoratow weterynarii;

2) prowadzenie rachunkowo$ci Wojewddzkiego Inspektoratu;

3) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

4) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

6) rozliczanie srodkéw na zwalczanie chordb zakaznych zwierzat wraz ze
sprawozdawczoscig;

7) generowanie danych w systemie informatycznym TREZOR w zakresie planowania i
realizacji budzetu oraz sprawozdawczosci;

8) sporzadzanie sprawozdan i informacji z realizacji zadan;

3. Do zadan dzialu ds. kadrowo-ptacowych nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja zadan w zakresie kadr i szkolenia, w tym w stuzbie cywilnej;

2) przygotowanie i realizacja programu zarzadzania zasobami ludzkimi;

3) organizacja naboru na wolne stanowiska w Wojewodzkim Inspektoracie oraz na wolne
stanowiska Powiatowych Lekarzy i ich zastepcow;

4) administrowanie §rodkami ZFSS;

5) dokonywanie czynno$ci wynikajacych z nawigzania, trwania i ustania stosunku pracy z
pracownikami Wojewodzkiego Inspektoratu oraz z Powiatowymi Lekarzami i ich
zastepcami;

6) naliczanie wynagrodzen wraz z pochodnymi;

7) sporzadzanie sprawozdan i informacji z realizacji wykonywanych zadan.
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§18

Do zadan zespotu ds. administracyjnych nalezy:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7
8)
9

10)

11)

administrowanie nieruchomogcig siedziby glownej Inspektoratu oraz jego oddziatéw

terenowych,

zabezpieczenie funkcjonowania zaktadu oraz procesu zaopatrzenia - w oparciu o Prawo
zamoOwien publicznych,

przygotowanie dla potrzeb Wojewddzkiego Lekarza sprawozdan z realizacji zadan oraz
opracowan analitycznych w zakresie wlasciwosci zespotu,

prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg korespondencji Inspektoratu,

obstuga biura kierownika jednostki oraz jego zastepcy,

archiwizaéja dokumentacji zaktadowej oraz jej udostepnianie,

zapewnianie sprawno$ci wyposazenia technicznego Inspektoratu oraz $rodkéw

transportu,

prowadzenie gospodarki magazynowej,

ewidencja sktadnikoéw majatkowych i srodkow trwatych,

zabezpieczenie potrzeb transportowych wynikajacych z funkcjonowania oraz zadan
realizowanych przez poszczegdlne komérki organizacyjne,

koordynacja procesu informatyzacji i obstugi central telefonicznych, strony internetowej

Inspektoratu oraz danych umieszczanych w Biuletynie Informacji Publicznej,

12) realizacja czynnosci w zakresie napraw i remontdw infrastruktury technicznej w oparciu

o przepisy Prawa budowlanego,

13) obstuga gospodarcza oraz utrzymanie drég i terendéw zielonych,

14) realizacja procesu ubezpieczen majatku zaktadowego,

15) prowadzenie zagadnien z zakresu ochrony S$rodowiska, utylizacji odpadéw oraz

sktadnikow majatkowych,

16) wspoldziatanie z istniejgcymi komorkami organizacyjnymi przy realizacji przedsiewzieé

zwigzanych z funkcjonowaniem systemoéw jako$ci oraz tworzeniu plandéw rzeczowo —

finansowych,
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17) wspétdziatanie z innymi urzgdami oraz firmami zewnetrznymi w zakresie ciaglosci

funkcjonowania Inspektoratu.

§19
Do zadan zespotu ds. obstugi prawnej nalezy:
1) $wiadczenie pomocy prawnej dla Wojewodzkiego Lekarza oraz poszczegdlnych zespotow i
stanowisk pracy,
2) sporzadzanie opinii prawnych, opracowywanie projektéw aktéw prawnych wydawanych przez
Wojewoddzkiego Lekarza, opracowywanie pism procesowych,

3) wystepowanie w imieniu Wojewddzkiego Lekarza przed sadami i urzedami.
§20

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. ochrony informacji niejawnych i ds. obronnych nalezy:

1) zapewnienie wymaganych warunkéw przeciwpozarowych oraz obrony cywilnej dla
bezpieczenstwa pracownikéw Inspektoratu,

2) zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych przy wytwarzaniu,
przetwarzaniu, przekazywaniu i przechowywaniu dokumentéw niejawnych,

3) realizacja zadan z zakresu ochrony danych osobowych,

4) realizacja zadan w zakresie spraw obronnych.

§21

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. oceny dziatalnosci Inspekeji Weterynaryjnej nalezy
prowadzenie spraw wynikajacych z realizacji audytéw kontroli urzedowych wykonywanych

przez powiatowe inspektoraty weterynarii, a w szczegdlnosci:

1) sporzadzenie rocznego programu audytu Inspektoratu, w oparciu o zalozenia rocznego
planu audytéw Inspekcji Weterynaryjnej zatwierdzonego przez Gtéwnego Lekarza

Weterynarii, z uwzglednieniem audytéw sprawdzajgcych i jego dystrybucia,
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2)

3)
4)
3)
6)
7)

8)

9)

sporzadzenie planu audytu dla danego audytu kontroli urzedowych w oparciu o
zatwierdzony roczny program audytu,

zawiadamianie kierownika jednostki audytowanej o terminie i zakresie audytu,
przeprowadzane audytéw kontroli urzedowych w Powiatowych Inspektoratach,
przygotowanie, zatwierdzane i dystrybucja raportu z audytu

ocena skutecznosci dziatan poaudytowych,

przygotowywanie informacji w formie sprawozdania zawierajacego opis wynikdw audytu i
dziatafi poadudytowych, wnioskéw z audytu i ocene wedhug gléwnych wytycznych dla
realizacji procesu audytu, dla potrzeb okresowych przegladéw adekwatnodci skutecznosci
procedur kontrolnych realizowanych przez Powiatowe Inspektoraty, w tym aspekcie oceny
wykonania wieloletniego planu kontroli oraz ich dystrybucja,

przygotowanie opracowan analitycznych zwigzanych z dziatalnoscig merytoryczna
Inspekeji Weterynaryjnej w zakresie wladciwoscei zespotu, w tym przedktadanie propozycii
zakresow dla przysztych audytéw oraz przygotowywanie sprawozdan z realizacji zadan
organu audytowego,

wspolpraca z pracownikami merytorycznymi Inspektoratu, w tym korzystanie z ich

pomocy w czasie realizacji dziatan audytowych, w charakterze ekspertéw technicznych

§22

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. bhp nalezy:

Ly

2)
3)
4)
5)
6)
7)

1.

prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z zagadnieniem bezpieczefistwa i higieny
pracy,

kontrola warunkow pracy oraz przestrzegania przepiséw bhp,

udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy,

prowadzenie dokumentacji z zakresu bhp,

udzial w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego,

doradztwo w zakresie stosowania przepisow i zasad bhp,

wykonywanie innych zadan i uprawnien stuzby bhp zawartych w stosownych przepisach

prawnych.

§23

Zakladem Higieny Weterynaryjnej w Bydgoszezy kieruje Kierownik Zakladu Higieny
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Weterynaryjne;j.
2. Do zadan Zakladu Higieny Weterynaryjnej nalezy w szczegélnosci:
1) wykonywanie urzedowych badan zleconych przez:
a) Wojewodzkiego Lekarza,
b) Powiatowych Lekarzy,
2) wykonywanie badan ustugowych,
3) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewédzkiego Lekarza,
4) nadzér nad  prawidlowo$cig  przekazywania i przesylania informacji
w systemie CELAB.
3. Zlecenia, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3, wymagaja okre$lenia zakresu oraz sposobu

finansowania zadania.
§24

Tryb pracy Inspektoratu okresla szczegblowo regulamin pracy wprowadzony

zarzadzeniem Wojewodzkiego Lekarza.

Wykaz zalacznikow:

1. Zalgcznik nr 1 - Schemat organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w
Bydgoszczy

2. Zalgcznik nr 2 - Wykaz symboli komorek organizacyjnych
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Zalgczmik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
WIW w Bydgoszczy

Wykaz symboli komérek organizacyjnych

Kujawsko-Pomorski Wojewodzki I.ekarz Weterynarii
WIW

Zespol ds. zdrowia i ochrony zwierzat

WIWz, WIWmb - dzial ds. zdrowia zwierzat i materiatu biologicznego

WIiWoz - dzial ds. ochrony zwierzat

Zespol ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktow zwierzecyvch

WIWbz - dzial ds. bezpieczenistwa zywnosci pochodzenia zwierzecego
WIWp, WIWu - dzial ds. bezpieczenistwa pasz oraz ubocznych produktéw
zwierzecych.

Zespol ds. nadzoru farmaceutvcznego

WIWnf

Zespol ds. finansowo-ksiesowych

WIWfk - dzial ds. finansowo-ksiegowych,
WIWos - - dzial ds. kadrowo-ptacowych.

Zespol ds. administracvinych
WIWa

Zespol ds. obslugi prawnej
WIWpr

WIWoin - Samodzielne stanowisko ds. ochrony informacji niejawnych i ds. obronnych
WIWaud - Samodzielne stanowisko ds. oceny dziatalnosci Inspekcji Weterynaryjnej

WIWbhp - Samodzielne stanowisko ds. bhp



ZHW - Zaklad Higieny Weterynaryinej w Bydsoszczy

- Sekretariat 1 Administracja,

- Punkt Przyje¢ Prébek,
B/mp - Pracownia Bakteriologii Ogélnej i Mikrobiologicznego Badania Pasz,
B/ch - Pracownia Chemicznego Badania Pasz,
B/s - Pracownia Serologiczna,
B/ro - Pracownia Choréb Ryb, Badan Mikologiczno-Parazytologicznych,
B/w - Pracownia Wirusologiczna,
B/pz - Pracownia Przygotowywania Pozywek i Szkta Laboratoryjnego,
B/dw - Pracownia Diagnostyki Wtosni z siedzibg w Toruniu:

e Terenowe Pracownie Diagnostyki Wiosni.

ZHW OT-T - Zaklad Higieny Weterynarvinej Oddzial Terenowv w Toruniu

- Sekretariat i Administracja,
- Punkt Przyje¢ Probek A,
- Punkt Przyje¢ Probek B,
T/z - Pracownia Badania Srodkéw Spozywezych,
T/bo - Pracownia Bakteriologii Ogolnej i Parazytologii,
T/a - Pracownia Diagnostyki Choroby Aujeszkyego,
T/per - Pracownia PCR,
T/pz - Pracownia Przygotowywania Pozywek i Szkla Laboratoryjnego.

ZHW OT-W - Zaklad Higieny Weterynarvinej Oddzial Terenowy we Wloclawku

- Sekretariat i Administracja,
- Punkt Przyje¢ Probek,
W/s - Pracownia Serologiczna,
W/be - Pracownia Bakteriologii Ogélnej i Parazytologii,

W/pz - Pracownia Przygotowywania Pozywek i Szkta Laboratoryjnego.
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