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) i Kujawsko-Pomorski
Wojewdédzki Lekarz Weterynarii
ul. Powstancéw Wielkopolskich 10
85-090 Bydgoszcz

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 1 pkt 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i administracji rzadowe] w wojewodztwie (Dz.U. Nr
31, poz. 206 z p6zn. zm.) w dniach 12 — 30 wrzesnia 2014 r. Wojewoda Kujawsko-Pomorski
przeprowadzit kontrole Kujawsko-Pomorskiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii
(zwanego dalej Wojewddzkim Lekarzem Weterynarii), adres: 85-090 Bydgoszcz, ul.
Powstanicow Wielkopolskich 10, zrealizowana przez zespét kontrolny Wydzialu Nadzoru
i Kontroli Kujawsko-Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Bydgoszczy w skladzie:

Wiestaw Lewicki— st. insp. wojewddzki, kierownik zespolu kontrolnego,
Gawel Lisowski — insp. wojewodzki, cztonek zespotu kontrolnego,
w zakresie:
a) wykorzystania posiadanych s$rodkéw transportu stuzbowego pod wzgledem
celowosci oraz gospodarnosci,
b) realizacji polecen wyjazdow stuzbowych oraz rozliczania delegacji stuzbowych
pod wzgledem celowosci, gospodarnosci i legalnosci.
Okres objety kontrolg: 01.01.2014 r. —31.08.2014 r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dziatalno$¢ kontrolowana oceniona zostata pozytywnie
z nieprawidlowos$ciami.

Ocen dokonano na podstawie nastgpujacych ustalen:

1. Przestrzeganie powszechnie obowigzujacych oraz wewnetrznych regulacji prawnych
w zakresie przedmiotu kontroli.

1.1. Statut
Wojewddzki Inspektorat Weterynarii (w skrocie WIWet) funkcjonuje w oparciu o statut

wprowadzony zarzadzeniem Wojewody Kujawsko-Pomorskiego nr 16/2010 z 29 czerwca
2010 roku.



1.2. Regulamin Organizacyjny

W okresie kontrolowanym obowigzywaly kolejno po sobie dwa regulaminy organizacyjne.
Obecnie obowigzujagcy Regulamin Organizacyjny wprowadzony zostal zarzadzeniem
Wojewody Kujawsko-Pomorskiego nr 52/2014 z 28 marca 2014 r.

Poprzedni Regulamin Organizacyjny, wprowadzony zarzadzeniem Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego nr 20/2013 z 19 lutego 2013 r., obowigzujacy do 27 marca 2014 r., nie r6znit
sie w istotnych dla oceny kontrolowanej dziatalnosci zapisach od obecnie obowiazujacego.
1.3. Zarzadzenie nr 9/2013

Kwestie dotyczace zasad rozliczania krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych
obowigzujace w Wojewddzkim Inspektoracie Weterynarii w Bydgoszczy reguluje
Zarzadzenie nr 9/2013 Kujawsko-Pomorskiego Wojewéddzkiego Lekarza Weterynarii
z dnia 28 lutego 2013 r. zmieniajgce Zarzadzenie nr 16/2012 z dnia 13 lipca 2012 roku
w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci.

Zgodnie z punktem 6.1 zalgcznika do w/w zarzadzenia pt. Zasady rozliczania krajowych
i zagranicznych podrozy stuzbowych obowigzujace w Wojewddzkim Inspektoracie
Weterynarii w Bydgoszczy podstawowym dokumentem umozliwiajacym rozliczenie krajowej
podrézy stuzbowej jest Polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z zalacznikiem. W toku kontroli
stwierdzono stosowanie wzoru wymienionego w Zasadach (...). Natomiast zalacznik do
polecenia stuzbowego stosowany jest w przypadku wyjazdéw kilkudniowych zwigzanych
z generowaniem dodatkowych kosztéw co ma utatwiaé rozliczenie delegacji.

Punkt 6.2 zarzadzenia odnosi si¢ do procedury wydawania polecen wyjazdow
stuzbowych poza wojewodztwo kujawsko-pomorskie dla  Kujawsko-Pomorskiego
Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii oraz jego Zastepcy. Kolejny punkt 6.3. reguluje te same
kwestie w odniesieniu do pracownikow WIWet, Kierownika ZHW Bydgoszcz, Kierownikoéw
i pracownikoéw ZHW OT Torun, OT Wloctawek i pracownikéow ZHW Bydgoszcz.

W trakcie kontroli weszlo w zycie zarzadzenie nr 36/2014 Kujawsko-Pomorskiego
Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii z 22 wrzesnia 2014 zmieniajace Zarzadzenie nr 9/2013
oraz Zarzadzenie nr 16/2012 z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowosci. Zgodnie z wprowadzonymi zmianami polecenia wyjazdéw stuzbowych na
podréz poza wojewddztwo kujawsko-pomorskie dla Zastepcy Kujawsko-Pomorskiego
Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii podpisuje Kujawsko-Pomorski Wojewodzki Lekarz
Weterynarii, a nie jak dotychczas Wojewoda Kujawsko-Pomorski lub Wicewojewoda.
W przypadku nieobecnosci Kujawsko-Pomorskiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii,
w $wietle nowych regulacji, polecenie wyjazdu stuzbowego na podréz poza wojewoddztwo
kujawsko-pomorskie dla Zastepcy Kujawsko-Pomorskiego Wojewddzkiego Lekarza
Weterynarii podpisuje Wojewoda Kujawsko-Pomorski lub osoba go zastgpujaca.
Wprowadzone zmiany nie odnosza si¢ do sytuacji wyjazdow stuzbowych w granicach
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

W toku kontroli stwierdzono brak umocowania w punkcie 6.5 zarzqdzenia nr 9/2013 dla
podpisywania delegacji wystawianych Kierownikowi ZHW w Bydgoszczy na feren
wojewddztwa przy jednoczesnie wystepujgcej tego typu regulacji odnoszqcej si¢ do
Kierownikéw ZHW OT Torun i OT Wloctawek. Na te¢ okoliczno$é Kierownik Zespotu ds.
administracyjnych ztozyt stosowne wyjasnienie.

1.4. Zarzadzenie nr 6/2009

Zarzadzenie nr 6/2009 Kujawsko-Pomorskiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii z dnia
23 marca 2009 r. w sprawie gospodarki samochodami w Wojewddzkim Inspektoracie
Weterynarii w Bydgoszczy reguluje procedur¢ gospodarowania pojazdami stuzbowymi.
Zgodnie z nig pracownicy WIWet zglaszaja potrzeby uzytkowania pojazdéw shuzbowych



Zespotowi Administracyjno-Gospodarczemu i Zaopatrzenia. Obecnie Zesp6l ten, zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym, nosi nazwe Zespotu Administracyjnego. Na powyzsza
okoliczno$¢ Kierownik Zespotu ds. administracyjnych ztozyl stosowne wyjasnienia.
Zgodnie z § 3 ust. 1 wydawanie pojazdéw stuzbowych odbywa si¢ na podstawie polecenia
wyjazdu stuzbowego oraz wydanej karty drogowej. W § 3 ust. 2 wskazano, ze w przypadku
uzywania pojazdu samochodowego wylgcznie na terenie miasta Bydgoszczy wydawanie
pojazdu stuzbowego odbywac si¢ bedzie na podstawie wydanej karty drogowe;.

W $wietle uregulowan § 3 ust.l zarzadzenia nr 6/2009 z dnia 23 marca 2009 r.
w sprawie gospodarki samochodami w WIWet w Bydgoszczy wydawanie pojazdow
stuzbowych powinno odbywa¢ sie na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego oraz wydanej
karty drogowej. Zgodnie z zarzadzeniem delegacje nie s3 wymagane w przypadku uzywania
pojazdéw wylacznie na terenie miasta Bydgoszczy.
Nie ma natomiast regulacji dotyczqcych wymagan w zakresie dokumentacji wyjazdu
pojazdéw Oddzialow Terenowych w Toruniu i we Wiloctawku w obrebie tych miast.
1.5. Zespdt kontrolny zwraca uwage na brak przejrzystosci przytoczonych wyzej przepiséw
dotyczqgcych procedury wydawania polecen wyjazdow stuzbowych.

2. Stan floty pojazdow.

a) Jednostka kontrolowana posiada na wyposazeniu 14 pojazdéw stuzbowych oraz

2 przyczepy stanowigce flotg WIWet. Bydgoszcz. Z 14 pojazdéw 2 stacjonujg
w Oddziale w Toruniu, a 2 w Oddziale we Wloctawku. Przyczepy stacjonuja
w Bydgoszczy i Wloctawku. Zestawienie tabelaryczne floty pojazdow wraz
z procentowym jego wykorzystaniem i iloscig przejechanych kilometréw stanowi
dokumentacje¢ kontroli.
W dniach 15 i 16 wrzesnia br. dokonano wizji lokalnej, na podstawie wiedzy
i doswiadczenia kontrolujgcych w tym zakresie, floty pojazdow stuzbowych WIWet.
w zakresie wygladu ogolnego, zarysowan, pekniec szyb, stanu ogumienia, o§wietlenia,
stanu olejow i plynéw, obowigzkowego wyposazenia, badafn technicznych
i ubezpieczen. Kontrola wykazata, ze wigkszo$¢ pojazdow jest zadbana tak pod
wzgledem wygladu ogdlnego, wyposazenia jak i stanu technicznego. Jedynie
w 2 pojazdach stwierdzono lekkie wgniecenia przednich nadkoli oraz niski poziom
phynu chlodniczego oraz w 1 pojezdzie brak na wyposazeniu kamizelki odblaskowej.
Plyny i kamizelke uzupetniono w trakcie trwania kontroli, natomiast naprawy nadkoli
przewidziane sa w ramach posiadanych $rodkéw do wykonania w 2015 r. —
wyjasnienie kierownika.

b) WIWet. Bydgoszcz posiada 3 wlasne garaze, ktore w trakcie trwania kontroli byty
w remoncie. Samochody stacjonujg na wewngtrznym parkingu firmy i s na biezaco
pilnowane przez ochrone obiektu po godzinach pracy. Pojazdy, ktére wyjechaly
w teren poza wojewddztwo silg rzeczy parkuja swoje pojazdy w miejscach pobytu,
natomiast nie stwierdzono, aby pojazdy przebywajace na terenie miasta Bydgoszczy,
byly parkowane poza siedzibg jednostki.

c) Wszystkie pojazdy posiadajg kompleksowe ubezpieczenie zawarte w pakiecie z firma
»WARTA” S.A., ktéry to pakiet obejmuje ubezpieczenie AC/OC i NNW. Kontrola
wykazala, ze pojazdy posiadajag aktualne ubezpieczenie. Skladka pojedynczego
ubezpieczenia pojazdu ksztattuje si¢ w przedziale od 1791 zt do 3968 zt. W okresie
kontrolowanym pojazd Citroen Berlingo CB 0542S miat kolizj¢ w dniu 18 czerwca
2014 r. w okolicach Chelmzy z winy pracownika WIWet. Szkoda dotyczyla
wgniecenia dwoch paneli tylnych i zarysowan. Ubezpieczyciel w dniu 04.08.2014
wyptacit odszkodowanie w wysokosci 1644,47 zl.
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Zbadano réwniez dokumentacje dotyczaca przegladéow technicznych pojazdow —
wszystkie pojazdy posiadajg aktualne przeglady techniczne.

Kierownik zespotu ds. administracyjnych wprowadzil pogladowsg tablicg, na ktorg
wpisywane sg wszystkie zamowienia na konkretne pojazdy z 2 tygodniowym
wyprzedzeniem, co daje obraz wyjazddw na przyszto$¢ i tym samym mozliwosé
wprowadzania korekt w tym zakresie.

Jednostka zawarla umowe sprzedazy bezgotowkowej w systemie router
nr 5/MKMA/2014 w dniu 2 stycznia 2014 r. z firmg STATOIL na zakup paliwa
w ramach programu kart paliwowych w formie bezprzetargowej, poniewaz speitnia
wymagania ustawowe ponizej 14 000 Euro.

Sprawdzono procentowe wykorzystanie pojazdéw liczone w odniesieniu do liczby dni
roboczych w kontrolowanym okresie. Z analizy przedstawionej tabelarycznie wynika,
ze pojazdy wykorzystywane byly w badanym okresie od 15% do 69% przejezdzajac
od 3500 km do 11500 km w okresie 8 miesiecy 2014 r. Z analizy wylaczono 2
przyczepy, poniewaz w badanym okresie nie byly uzywane do czynnosci stuzbowych.
Kazdy z pojazdéw ma obliczong norme spalania paliwa, ktore jest rozne w zaleznosci
od wieku pojazdu, jego stanu technicznego oraz okreséw w jakich jest uzytkowany.
Normy czyli pomiar zuzycia paliwa dla ustalenia normy zakladowej wykonywane
sg przez Bydgoski Dom Technika NOT — Zespdt Ustug Technicznych i potwierdzone
sg protokotami badania zuzycia paliw dla kazdego pojazdu osobno.

Do szczegotowej analizy przyjeto 6 pojazdéow, w tym: 2 z najwyzszym procentem
wykorzystania, 2 ze Srednim procentem wykorzystania oraz 2 z najnizszym procentem
ich wykorzystania.

Samochody z najwyzszym procentem ich wykorzystania to:

- Citroen Berlingo CB 0954L, 69% wykorzystania, przejechat 7747 km i zuzyt 586,51
paliwa, zaoszczgdzit w stosunku do normy 2,74 1 paliwa, uzytkowany w okresie
kontroli przez 11 pracownikéw,

- Citroen Berlingo CB 0951L, 67% wykorzystania, przejechat 7989 km i zuzyt 605,7 1
paliwa, zaoszczedzil w stosunku do normy 18,49 1 paliwa, uzytkowany w okresie
kontroli przez 12 pracownikdw.

Samochody ze $rednim procentem ich wykorzystania:

- Skoda Octavia CB 310AT, 50% wykorzystania, przejechat 9698 km i zuzyt 848,8 1
paliwa, zaoszczedzil w stosunku do normy 10,12 1 paliwa, uzytkowany w okresie
kontroli przez 7 pracownikéw i dyrektora WIWet.

- Skoda Octavia CB 4879K, 49% wykorzystania, przejechal 9033 km i zuzyt 670,6 1
paliwa, zaoszczedzil w stosunku do normy 7,85 1 paliwa, uzytkowany w okresie
kontroli przez 18 pracownikow.

Samochody z najnizszym procentem wykorzystania:

- Citroen Berlingo CB 0953L, 30% wykorzystania, przejechat 4980 km i zuzyt 378,8 1
paliwa, zaoszczedzit w stosunku do normy 0,71 1 paliwa, uzytkowany w okresie
kontroli przez 6 pracownikow,

- Citroen Berlingo CB 0952L, 15% wykorzystania, przejechat 3566 km i zuzyt 277,3 1
paliwa, zaoszczedzit w stosunku do normy 3,15 1 paliwa, uzytkowany w okresie
kontroli przez 2 pracownikow.

Zespo6t kontrolny stwierdza, ze od ostatniej kontroli w tym zakresie przeprowadzonej
w 2009 r. podniesiono efektywnosé wykorzystania floty samochodéw stuzbowych do
wykonywania zadan statutowych WIWet. Bydgoszcz. Tym niemniej nalezaloby
jeszcze przeanalizowac strukture wyjazdow stuzbowych w celu podniesienia stopnia
wykorzystania bedgcego w dyspozycji taboru pojazdow.



W dniu 25 wrzesnia br. zespdt kontrolny otrzymat pisemne wyjasnienie Kierownika
Zespotu ds. Administracyjnych, z ktérego wynika, ze efektem powyzszej kontroli
bedzie przekazanie jednego z pojazddw do konca pazdziernika 2014 r. Powiatowemu
Lekarzowi Weterynarii w Rypinie, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow
o sposobie i trybie gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego.
Tym samym, powstanie mozliwos¢ lepszego wykorzystania pozostatej czesci
pojazdow.

e) Kontrola kart drogowych pojazdéw stuzbowych WIWet. Bydgoszcz.

W zakresie skladania zamowien na $rodek transportu zespét kontrolny nie stwierdzit
zadnych naruszen przepisow wewngtrznych. Karty drogowe sg zgodne z ogdlnym
wzorem dla kart drogowych i zawierajg one wszystkie istotne elementy jak: nr karty,
okreslenie pojazdu: marka, typ, nr rej., paliwo, miejsce garazowania, nazwisko i imie
kierowcy, godz. pobrania, godz. oddania pojazdu, zlecajgcy wyjazd i inne.

Wszystkie poddane kontroli karty drogowe wypelniane sg w sposéb czytelny,
rzetelny i kompletny.

f) Kontroli poddano 100 kart drogowych na ogoélng liczbe 604 kart drogowych
wydanych w okresie kontrolowanym. Analiza szczegdtowa znajduje sie w tabeli.
Przeprowadzono poréwnanie kosztow wynikajacych z jazdy samochodami
stuzbowymi na wybranych trasach w kontekscie kosztow jakie moglyby stanowié
jazdy po tych samych trasach srodkami transportu PKS i PKP. Koszt jazdy $rodkami
komunikacji masowe;j jest tanszy w zaleznosci od trasy od 30 do 50% w stosunku do
jazd samochodami, co wynika z zestawienia. Natomiast struktura wyjazdow wskazuje,
ze wiele transportéw dotyczy przewozu probek weterynaryjnych do badan i nie moga
one by¢ przewozone w inny sposob jak tylko pojazdami do tego przeznaczonymi, co
wynika migdzy innymi z procedury pobierania i przesylania probek do
laboratoryjnych badan. Rdwniez spora cze$¢ wyjazdow na terenie miasta i niektore
poza wigze si¢ z dokonywanymi niezbg¢dnymi zakupami.

g) W wyniku kontroli kart drogowych stwierdzono, ze w 64 przypadkach nie wskazano
celu wyjazdu, a ograniczono si¢ jedynie do podania trasy przejazdu. W sytuacji braku
delegacji z ktérej wynikalby cel wyjazdu, nalezaloby na karcie drogowej w pkt. uwagi
odnotowywaé¢ cel wyjazdu. Taki zapis w karcie drogowej umozliwiatby wiekszg
kontrole w zakresie zasadnosci wykorzystania taboru pojazddw.

h) Kierownik zespotu ds. administracyjnych w okresie 8 miesigcy br. przeprowadzit
4 kontrole dokumentacji pojazdéow z czego sporzadzit stosowne notatki stuzbowe.
Zlozyl takze obszerne wyjasnienia dotyczace sprawowanego nadzoru zespotu
administracyjnego nad catoksztaltem zagadnien dotyczacych utrzymywania floty
pojazdéw stuzbowych.

Uwzgledniajac specyfike pracy jednostki kontrolowanej oraz zasady przewozenia
pobranego materialu i probek, zespot kontrolny nie wnosi uwag w zakresie
oszczednosci, zasadnosci 1 celowosci wykorzystania taboru pojazdéw do celéw
stuzbowych.
3. Spetnianie wymogoéw formalnoprawnych delegacji stuzbowych.

a) Wybranej prébie 100 kart drogowych odpowiadato 35 delegacji, natomiast w 52
przypadkach brak wystawionych delegacji jest zgodny z regulacjami wewnetrznymi,
a w pozostalych 13 przypadkach powody brakéw poszczegélnych delegacji byly
wyjasniane przez pracownikow WIWet korzystajacych z pojazdéw. Poszczegdlne
wyjasnienia odno$nie brakéw stanowig dowody kontroli. Stosowne wyjasnienie zlozyt
rowniez z upowaznienia Kujawsko-Pomorskiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii
Kierownik Zespolu ds. administracyjnych. Skutkiem stwierdzenia przez zespot
kontrolny nieuzasadnionych brakéw delegacji Kujawsko-Pomorski Wojewoddzki



b)

g)

Lekarz Weterynarii zobligowat pisemnie Kierownika ZHW w Bydgoszczy oraz
Kierownika ZHW OT w Toruniu i we Wtoctawku do kazdorazowego wystawiania,
ewidencjonowania i gromadzenia delegacji.
Braki delegacji stwierdzono w nastgpujgcych 10 pozycjach tj. nr 7 (nr karty 0385858),
nr 8 (nr karty 3963383), nr 12 (nr karty 3963379), nr 13 (nr karty 3963378), nr 14 (nr
karty 3963377), nr 20 (nr karty 3963724), nr 24 (nr karty 0148112), nr 63 (nr karty
0385490), nr 72 (nr karty 0385948), nr 84 (nr karty 0385653) wymienionych w tabeli
,,Braki delegacji”.
W 3 kolejnych przypadkach nie stwierdzono delegacji, jak rowniez nie zdiagnozowano
przyczyn ich braku z uwagi na absencje pracownikow, ktérzy we wskazanych
przypadkach odbywali podrdze stuzbowe.

Z wyjasnien kierownika ds. administracyjnych wynika, ze Wojewddzki Lekarz
Weterynarii zobowigzat kierownikow ZHW w Bydgoszczy, Toruniu i we Whoctawku
do okreslania celu wyjazdu stuzbowego oraz wystawiania delegacji na jazdy poza stale
miejsce pracy.

Wszystkie delegacje dla pracownikow ZHW w obrebie wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego wystawia ZHW w Bydgoszczy. W zwiazku z tym we wszystkich
sekretariatach ZHW sa rejestry polecen wyjazdéw stuzbowych na teren wojewodztwa.
Glowny rejestr delegacji znajduje si¢ w sekretariacie Wojewodzkiego Inspektoratu
Weterynarii w Bydgoszczy. Rejestrowane sg w nim polecenia wyjazdéw stuzbowych
dla wszystkich pracownikow WIWet w Bydgoszczy na teren wojewddztwa oraz poza
wojewodztwo (w tym dla pracownikow wszystkich oddzialéw terenowych ZHW oraz
ZHW w Bydgoszczy na wyjazdy poza wojewodztwo kujawsko-pomorskie).
Konsekwencja powyzszych rozwigzan jest lokalizacja segregatoré6w z delegacjami
bezkosztowymi we wszystkich czterech miejscach, a segregatory z delegacjami
generujgcymi wydatki znajdujg si¢ w Zespole ds. finansowo-ksicgowych WIWet
w Bydgoszczy.

procedura i dokumentowanie podrézy stuzbowych sa szczegétowo opisane w punkcie
6 zalacznika do zarzadzenia nr 9/2013. Zespdl kontrolny stwierdzil, ze na poddang
kontroli prébe 100 delegacji w 36 przypadkach nie odnotowano potwierdzenia pobytu
stuzbowego, co jest niezgodne z punktem 6.4 wspomnianego zatqcznika.
przeprowadzona kontrola wykazata, ze wszystkie skontrolowane druki delegacji zostaty
rozliczone w wymaganym terminie 14 dni od zakonczenia podrézy, co jest zgodne
punktem 6.7 zalgcznika.

do skontrolowanych drukéw polecen wyjazdow stuzbowych, ktére wigzaly sig
z kosztami wyjazdow np. noclegow dolaczane sa odpowiednie dokumenty
potwierdzajgce ich wysoko$¢. Dane zawarte w drukach delegacji sa kompletne pod
wzgledem wymagan dla wiasciwego ich rozliczenia. Kontrola wykazata prawidlowos¢
rozliczania delegacji.

w trakcie kontroli stwierdzono 2 przypadki (delegacje nr 119 i 331), kiedy druk
polecenia wyjazdu stuzbowego wystawiony dla Zastgpcy Kujawsko-Pomorskiego
Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii zostal podpisany przez Kujawsko-Pomorskiego
Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii, co jest niezgodne z zapisami punktu 6.2
zalgcznika do zarzgdzenia nr 9/2013, bowiem winien by¢ podpisany przez Wojewode
Kujawsko-Pomorskiego Iub Wicewojewode. Na te okoliczno$¢ pobrano stosowne
wyjasnienia oraz dokumentacj¢ zakreséw czynno$ci i upowaznien.

kontrola rejestrow wykazata podwdjng rejestracje delegacji nr 251/2014 (numer
w glownym rejestrze sekretariatu WIWet), ktora zostala zarejestrowana blednie rowniez
w rejestrze Zakladu Higieny Weterynarii pod numerem 19. Na t¢ okoliczno$¢ pobrano



stosowne wyjasnienia, ktére ztozyta z upowaznienia Kierownika ZHW lek. wet. Elwira
Buczek-Szwenke — Kierownik Pracowni Serologiczne;.

h) w WIWet funkcjonuje stanowisko Pelnomocnika ds. systemu zarzadzania jakoscia.
W kontrolowanym okresie plan audytu nie obejmowat tematyki delegacji shuzbowych.

1) zespot kontrolny stwierdzil istnienie polecenia wyjazdu stuzbowego, w ramach kiérego
pracownik przediuzyl o jeden dzier pobyt. W tym dodatkowym dniu nie realizowal on
celu w jakim udal si¢ w podrdz stuzbowq. Analiza pobranych dokumentéw wzbudzila
watpliwosci zespotu kontrolnego. W zwiqzku z tym pobrano stosowne wyjasnienia,
udzielone przez Kierownika Zespotu ds. administracyjnych z upowaznienia Kujawsko-
Pomorskiego Lekarza Weterynarii.

4. W wyniku przeprowadzonej kontroli wskaza¢ nalezy na nastgpujgcy zakres, przyczyny

i skutki stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci:

- brak jest regulacji wewnetrznych dotyczqcych wymagan w zakresie dokumentowania

wyjazdu pojazdéw Oddziatéw Terenowych w Toruniu i we Wioclawku w obrebie tych miast,

- stwierdzono brak umocowania w punkcie 6.5 zarzqdzenia nr 9/2013 dla podpisywania

delegacji wystawianych Kierownikowi ZHW w Bydgoszczy na teren wojewddziwa przy

jednoczesnie wystepujgcej tego typu regulacji odnoszqcej si¢ do Kierownikéw ZHW OT

Torun i OT Wloclawek,

- w dziesieciu przypadkach wyjazdow stwierdzono nieuzasadniony brak delegacyi,

- w dwéch przypadkach delegacje zostaly wystawione przez osobg nieposiadajgcq

umocowania do tej czynnosci,

- stwierdzono jeden przypadek zdublowania rejestracji polecenia wyjazdu stuzbowego

w dwdch odrebnych rejestrach,

- w czesci przypadkéw stwierdzono na druku polecenia wyjazdu stuzbowego brak

potwierdzenia pobytu stuzbowego,

- w dwéch przypadkach pojazdéw stuzbowych stwierdzono znaczgco hiski procent

wykorzystania w stosunku do pozostalego taboru.

Za powyzsze uchybienia i nieprawidlowosci odpowiedzialno$¢ ponosi:

- w zakresie wykorzystania floty pojazdéw oraz jej dokumentacji — Kierownik Zespotu ds.
administracyjnych mgr inz. Mirostaw Kwiatkowski,

- w zakresie regulacji wewnetrznych, wystawianych delegacji oraz z tytulu sprawowanego
nadzoru — Kujawsko-Pomorski Wojew6dzki Lekarz Weterynarii lek. wet. Roman Ratyfiski.

Do ustalefi kontroli zawartych w projekcie wystgpienia pokontrolnego z dnia
23.12.2014 r. zostato zgloszone jedno zastrzezenie w dniu 30 grudnia 2014 r. Przedmiotowe
zastrzezenie dotyczylo niewlasciwej tresci punktu 4 tiret 7 Projektu w brzmieniu
W wiekszosci przypadkéw na druku polecenia wyjazdu shuzbowego nie wskazano celu
wyjazdu, a ograniczono si¢ jedynie do podania trasy przejazdu”. Zastrzezenie uwzgledniono
w catosci i wykreslono pkt 4 tiret 7. Dokonano réwniez wykreslenia zdania ostatniego
wiersza strony 2 ,, Zgodnie z nig pracownicy WIWet zglaszajq potrzeby uzytkowania pojazdow
stuzbowych”, co wynika z powtérzenia tego zdania i jest oczywista omytkg. Poza tym nie
dokonano innych sprostowan, skreslen ani uzupelnien.

W zwigzku z powyzszymi ocenami, uwagami i wnioskami zalecam Panu podjgcie
nastepujacych dzialan w celu wyeliminowania stwierdzonych w wyniku kontroli uchybief
i nieprawidtowosci i usprawnienia funkcjonowania dzialalnosci jednostki kontrolowanej
a w szczeg6lnosci:

— weryfikacje uregulowan wewnetrznych w odniesieniu do zasad dokumentowania
wyjazdow pojazdéw stuzbowych w obrebie miast Torunia i Wioctawka,



weryfikacje zasad wystawiania delegacji stluzbowych dla kierownika ZHW
w Bydgoszczy,

podpisywanie delegacji stuzbowych wylacznie przez osoby do tego uprawnione,
przestrzeganie zasad zwigzanych z rejestracjg wszystkich polecen wyjazdow stuzbowych,
potwierdzaniem pobytu stuzbowego na drukach delegacji oraz zwrotem drukéw delegacji
bezkosztowych do sekretariatu, ktory wystawit polecenie wyjazdu stuzbowego,

biezgca analize posiadanej floty w celu efektywnego wykorzystania pojazdow.

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
ktorych jeden egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki  kontrolowanej,

a drugi egzemplarz pozostaje w aktach kontroli.

Na podstawie art. 49 ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administracji rzgdowej

(Dz.U. Nr 185, poz. 1092) oczekuje od Pana w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia, informacji o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskow
lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usunig¢cia stwierdzonych
nieprawidlowosci.
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