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v
- KANCELARII PREZESA RADY MINISTROW

<< powrdt
Ogtoszenie nr: 159945
Data ukazania sig ogloszenia: 13 maja 2014 r.

Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Bydgoszczy
Kujawsko-Pomorski Wojewodzki Lekarz Weterynarii
poszukuje kandydatéw na stanowisko:
referent
do spraw plac
w Zespole ds. finansowo-ksiggowych

W miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzg¢du
Wojewodzki Inspektorat Weterynarii
ul. Powstancow Wielkopolskich 10
85-090 Bydgoszcz

Miejsce wykonywania pracy:
Bydgoszcz

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
e prowadzenie dokumentacji stanowiacej podstawe naliczania naleznosci pracowniczych i $wiadezen ZUS
= sporzadzanie list plac i wyptat dla zawartych uméw o prace, zlecenia, o dzieto i innych form rozliczen z osobami fizycznymi
= gporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu prowadzonych spraw, deklaracji podatkowych i ZUS
= wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (Rp-7)
= Rozliczanie podrozy stuzbowych

Warunki pracy

‘Warunki dotyczyce charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zdai

Praca w siedzibie od poniedziatku do pigtku w godz. 0d 07:30 do 15:30 we wtorki od 08:00 do 16:00. Praca w pozycji siedzacej, przy obstudze urzadzen
wyposazonych w monitory ekranowe. Praca w zespole.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczme stanowiska pracy
Narzgdzia i materiaty pracy: komputer 1 sprzgt biurowy: Siedziba WIW miesci si¢ w budynku 3-pigtrowym z winda, mozliwos¢ wjazdu dla 0s6b niepetnosprawnych
poruszajacych sie na wozku inwalidzkim z tytu budynku, pomieszczenia socjalne nie sg dostosowane dla 0sob niepetnosprawnych

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne
wyksztalcenie: srednie ekonomiczne
pozostale wymagania niezb¢dne:
= mmajomos¢ aktualnie obowigzujacych przepisow dot.: stuzby cywilnej, finansow publicznych, o systemie ubezpieczen spotecznych, o powszechnym
ubezpieczeniu zdrowotnym, Inspekeji Weterynaryjnej i innych zwigzanych z naliczaniem plac
¢ zmajomo$é obstugi pakietu Office
e prawo jazdy kat. B

wymagania dodatkowe
« komunikatywnos¢

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
Zyciorys i list motywacyjny
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych
oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$ine przestgpstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe
kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie
kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
Inne dokumenty i o§wiadczenia
+ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatow, ktorzy zamierzajg skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w
przypadku, gdy znajdg si¢ w gronie najlepszych kandydatow

Termin skladania dokumentow:
23-05-2014

Miejsce skladania dokumentow:
Wojewodzki Inspektorat Weterynarii
Powstancow Wielkopolskich 10
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85-090 Bydgoszcz

Inne informacje:
W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe: adres, nr telefonu lub e-mail. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla
pocztowego). Kandydaci zakwalifikowani do nastgpnego etapu zostang poinformowani telefonicznie lub e-mailem o terminie jego przeprowadzenia. Dane
osobowe uzyskane w zwiazku z toczacym sig naborem na w'w stanowisko zbierane sg wytacznie w celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego. Po
zakoficzeniu naboru oferty zostana komisyjnie zniszczone. Dodatkowych informacji mozna uzyskaé pod nr tel. 52 3392104 [ub 52 3392144

powrdt Wytworzyl/Odpowiada: Kujawsko-Pomorski Wojewddzki Lekarz Weterynarii
jednostka organizcyjna: Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Bydgoszezy
Udostepnil: Iwona Gajdzinska
komérka organizacyjna: Dzial kadrowo-placowy
Wprowadzono: 12-05-2014

2:7:2 2014-05-12 10:06



